Guatemala, 29 de enero de 2018

Doctor :

Erick Roberto Sosa ‘A;ldana

Viceministra del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho
Estimado Sefior Vicerﬁinistro:

De la manera mas ate:-nta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades iconforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Profesionales Nimero 292-2016, aprobado mediante el Acuerdo
Ministerial Nimero 25-2016, correspondientes al periodo del 4 al 31 del mes de
enero de 2016, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura

Serie “A”, nimero 0080:
ACTIVIDADES REALIZADAS:

1) Asesorar a la Directora General del Deporte en todos aquellos temas
relacionados con el Deporte y la Recreacién que beneficien a la poblacion
Guatemalteca en general.

2) Asesorar en la optimizacion del manejo y planificacion de fa agenda de
trabajo de la Directora General. )

3) Asesorar con idea:s en eventos especiales relacionados con el analisis y la
discusi6n de problemas de competencia de la Direccion.

4) Asesorar en el correcto seguimiento de los planes de trabajo y proyectos
asignados a las Unidades e informar segin corresponda al status de los
mismos para la toma de decisiones.

5) Atender consultas internas y externas de las diferentes unidades
administrativas de; la Direccion General del Deporte y la Recreacién y
canalizarlas al Director General.

6) Acompaiiar y dar seguimiento a las diferentes Juntas Directivas, comisiones
y mesas de discusion en las cuales sea necesaria asesoria administrativa en
materia del Deporte y la Recreacion.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1) Asesorar a la Direfctora General en la implementacion de mecanismios de
control, para lograr una mejor utilizacion de los recursos financieros
asignados a la citada Direccién.

2}  Analizar y emitir opinién en casos especiales previamente a resolver por
parte de la Directora General del Deporte y la Recreacion, que por la
naturaleza de los expedientes merecen especial atencion.



3)

4)

3)

6)

7)

Analizar y revi;sar previamente gl tframite respectivo, proyectog de
modificaciones !presupuestarias, programaciones Y reprogramaciones
financieras, liquidaciones de cajas chicas, liquidaciones para reintegro de

Revisar Jos Comp:robantes Unicos de Registro emitidos en jog meses de

noviembre y dicienjibre de 2015, que se encuentren documentados conforme
a los requerimientos de ley.

Acompaniar a ig Directora General dej Deporte y fa Recreacion en reuniones
de trabajo con funcicnarios de I3 Institucion,

Sin ofro particular, ' me suscribo con Mmuestras de consideracion Y respeto.

Atentamente,

Direceitn Genegde Deporte y 13 Recreacion
Ministerié de Cuityra ¥ Deportes

B



